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TRUNG TAM XUC TIEN PAU TU Déc 1ap — Tw do — Hanh phc
THUONG MAI VA DU LICH ‘
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THONG BAO

Phan cong nhiém vu to chirc Hoi nghl Hop tac kinh doanh va diu tw
giira tinh LAm Pong va An D

Thuc hién Ké hoach sé 6963/KH-UBND ngay 10/8/2023 cua Uy ban nhéin
dan tinh Lam Ddng vé viéc Ké hoach t6 chire (H6i nghi), Trung tam xuc tién Dau
tu, Thuong mai va Du lich Thong bao phan cong nhiém vu t6 chirc Hoi nghi hop
tac kinh doanh va dau tu giita tinh LAm Pong va An P9, cu thé nhu sau:

1. Ban Giam doc

1.1. Ong Duwong Quoc Anh, Giam déc Trung tim

- Chiu trach nhiém chi dao chung va chiu trach qhiém trudc UBND tinh yé
cac nhiém vu duge UBND tinh giao trong qua trinh t6 chirc Hoi nghi. Truc tiép
theo doi va chi dao phan ndi dung t6 chirc Hoi nghi.

- Chiu trach nhiém giai quyét hodc tham muu giai quyét cac van dé phat sinh
cua UBND c:élc tiph Tay Nguyén trén co sO bao cao, xac nhan, tham muu cua
Phong Xuc tién Pau tu va Ho trg doanh nghi¢p (Phong XTDT&HTDN).

- Truc tié}g tham gia va diéu hanh Chuong trinh giao thuong vao budi sang
31/8/2023 va dan chuong trinh H1 nghi vao budi chiéu 31/8/2023.

- Tham gia d6n Poan Doanh nghiép An D6 tai San bay Lién Khuong.

- Truc tiép bao céo lanh dao UBND tinh dbi véi cac van dé phat sinh.

- Tham gia Ké hoach don tiép Poan dai biéu vé du Hoi nghi theo su phan
cong cua UBND tinh.

1.2. Ba Vo Thi Hoang Yén, Phé Giam doc Trung tAm

- Tryc tiép theo do1 va chi dao cac noi dung lién quan dén cong tac 18 tan,
hau can, tuyén truyén, quang ba, trung bay, gidi thiéu san pham,...

- Tham gia d6n Poan Doanh nghiép An D6 tai San bay Lién Khuong.

- Thz}m gia don va dung com trua than mat véi Téng Lanh su An bo tai
Thanh ph6 H6 Chi Minh tai Khu du lich Samten Hills (76ng lanh suw An D¢ sé di
chuyén bang o to tw Thanh pho Ho Chi Minh dén Khu du lich Samten Hills vao
khoang thoi gian 13h30 ngay 30//2023).

- Tham gia Ké hoach don tiép Poan dai biéu vé du Hoi nghi theo su phan
cong cua UBND tinh.

2. Phong XTPT&HTDN

2.1. Ong T6 Vin Sanh, Truéng phong

- Truc tiép tham muu, diéu phdi moi hoat dong trong khuon khd chuong
trinh Hoi I}ghi voi 3 hoat dong chinh: Khao sat, giao thuong va hoi nghi chinh
thtre, cu thé:
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- Xay dung ndi dung chuong trinh khao sat, giao thuong va chuong trinh hoi
nghi chinh thtrc.

- Tham muu UBND tinh va lanh dao Trung tdm phat hanh cic van ban lién
quan dén viéc t6 chirc Chuong trinh va moi dai biéu tham dy; bang ron, backdrop
hoi nghi.

- Tham muu 16i din truc tiép chuong trinh Hoi nghi dé xin y kién théng nhat
ctia UBND tinh va bao cdo dé Giam dbc Trung tam dan Chuong trinh Hoi nghi.

- Tham muu Bai phat biéu ctia Giam dbc Trung tim tai chuwong trinh giao
thuong va chudn bi ndi dung dé diéu hanh, din chwong trinh khai mac Chuong
trinh két ndi giao thuong.

- Chu tri xay dung, bién tap cac tai li¢u, clip ban dd phuc vu quang ba, tuyén
truyén tai Hoi nghi.

- Pon ddc Tong lanh su quan An Do giri cac bai phat biéu va danh sach cac
doanh nghiép phat biéu dé hoan thién kich ban chi tiét phuc vu Chuong trinh Hoi
nghi.

- Tong hop va bao céo cac thoa thuan hop tac.

- Gitr méi lién hé v6i bo phan dau mbi ciia Van phong UBND tinh, Tong
Lanh su quan An D¢ tai Thanh phé Ho Chi Minh, S Ké hoach va Pau tu, cac sé
nganh, dia phuong, hiép hoi dé thuc hién cac nodi dung lién quan.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao Trung tam.

2.2. Ong Truong Cong Thanh, Phé Truéng phong

- Chiu trach nhiém truc tiép va to chire, chuan bi cac ndi dung lién quan dén
viéc to chitc Chuong trinh Hoi nghi: Trung bay san pham; moi, xac nhan doanh
nghiép va dai biéu doanh nghiép; trang tri hoi trudng, 4m thanh anh sang; ban do
trung bay; chd an nghi cho Poan Tong 1anh su quan An D6 tai Thanh phé H Chi
Minh va Poan doanh nghiép An D9; chuan bi hau can t6 chirc Tiéc chiéu dai sau
Ho1 nghi;

- Truc tlep tham gia va dleu phéi, phdi hop véi cac sd nganh t6 chirc 3 Poan
khao sat thuc t& dam bao yéu cau; trén co s¢ ké hoach da duoc UBND tinh ban
hanh va van ban dang ky lich lam viéc cua Trung tim, t6 chirc thué xe, lién hé
trude voi cac don vi di khao sat va lién hé voi cac don vi dé cir nguoi tham gia
doan khao sat; diéu phdi thoi gian tap trung cua cac doan khao sat dé dam bao
thoi gian di chuyén va tap trung vé dia diém dung com. Tham gia huéng dan truc
tiép Poan khao sat s 4.

- Yéu cau don vi ldp dat gian hang phuc vu Chuong trinh trung bay san
pham, két ni giao thuong trudc 11h00 ngay 30/8/2023 dé ban giao dia diém va
hudng dan cac doanh nghiép trung bay san pham.

- Gitt mbi lién hé véi Cong an tinh, Van phong Tinh ¢ uy, Nha khach Tinh uy,
Téng Lanh su quan An D9, Chi cuc An toan vé sinh thyc pham, Cang hang khong
Lién Khuong dé diéu ph01 va chu tri thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao va nhi¢m
vu lién quan.
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- Tham gia tong hop, hoan chinh cac ndi dung dugc cac doanh nghiép vung
Tay Nguyén va doanh nghiép An D¢ thdng nhat ky két Bién ban, Thoa thuén hop
tac.

- T6 chitc va tham gia don Poan doanh nghiép An Do tai San bay Lién
Khuong.

- Lién hé moi 2 thong dich vién phuc vu chuong trinh Ho1 nghi, giao thuong
va khao sat.

- Lién hé v&i Cong ty cong trinh d6 thi dé trang tri Hoi trudng phuc vu Hoi
nghi.

- Thué cac don vi cung cép dich vu dé in 4n va treo cac bang ron chio ming
dai biéu vé tham du Chuong trinh va quang ba vé Hoi nghi.

- Chu tri chuan bi cac phan qua ciia UBND tinh dé ting cac dia biéu tham du
Ho1 nghi.

- Tham muu Trudng phong cac ndi dung lién quan dén kinh phi theo cac noi
dung duogc phan cong: 1y bao gia, dé xuat kinh phi,..

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua Trudng phong va l&nh
dao Trung tam.

2.3. Ba Nguyén Vo Phuong Nhung, Chuyén vién

- T6 chure lién hé véi don vi dich thuat dé dich tai liéu phuc vu Hoi nghi.

- Gitr mbi lién hé v6i bo phan dau mdi ciia cac tinh Tay Nguyén dé xac nhan
dai biéu tham du, cac bai phat biéu, hd tro chd an nghi cho dai biéu 1a 1anh dao
UBND tinh va lanh dao céc s&, nganh cua céac tinh Tay Nguyén.

- Lién hé v6i bd phan dau mdi cua tinh Dak Nong dé xac nhan va moi doanh
nghiép dai dién cho cac doanh nghi¢p Vung Tay Nguyén phat biéu tai Hoi nghi;
dong thoi, dé nghi gm trudc bai phat biéu dé dich thuat va tong hop.

- T6 chtic in 4n céac bo tai liéu sau khi dugc tong hop va dich thuat (bao gom
2 loai: Tai liéu phuc vu cac tinh vung Tay Nguyén bang ngdn ngir tleng Vigét, tai
liéu phuc vu Poan An D6 bang ngon ngir tiéng Anh); gui tai liéu dén Trung tam
thong tin va Hd tro khach du lich dé tao duong dan phuc vu céc dai biéu truy cip
tai ligu.

- Pau mbi lién hé voi cac co quan béo chi, truyén thong dé cung cip cac
thong tin lién quan

- Tham gia tong hop, hoan chinh cac ndi dung dugc cac doanh nghiép vung
Tay Nguyén va doanh nghiép An Do théng nhit ky két Bién ban, Thoa thuan hop
tac.

- Chuan bi giai khat gitta gio, gid dung qua, vin phong pham phuc vu Hoi
nghi.

- Chu tri giri thé deo dén cac doanh nghiép va dai biéu tham du Hoi nghi.

- Tham gia d6n Poan doanh nghiép An D6 tai San bay Lién Khuwong va tham
gia huéng dan Poan khao sat s6 2.

- Tong hop va xac nhan sy hd tro san pham quéang bé cta cac doanh nghiép.
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- Thyc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua Trudng phong va lanh
dao Trung tam.

2.4. Ong Pinh Tan Duy, Chuyén vién

- Tong hop danh sach doanh nghiép va dai biéu tham du Hoi nghi dé chuyén
dich sang tiéng Anh; t6 chtic in 4n ban tén song ngir va hoan chinh Ban tén dai
biéu dat tai Hoi truong.

- Tham gia thuc hién cic ndi dung tai khu vuc trung bay san phadm va cong
tac hau can tai khu vuc to chic.

- Phéi hop lién hé va xac nhan doanh nghiép, dai biéu tham du.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua Truéng phong va lanh
dao Trung tam.

3. Phong xiic tién Thwong mai

- Chiju trach nhiém phdi hop t6 chirc va bd tri khong gian trung bay san
pham cho doanh nghiép Lam Pong va cac tinh Tay Nguyén. Theo ddi va yéu cau
don vi cung cp dich vu dan dung gian hang thuc hién cac cong viée theo yéu cau
va hop dong da ky két.

- G Glay moi tham gia trung bay san pham va dy Hoi nghi; ph01 hop gui
thé deo dai biéu dén doanh nghiép; truc tiép lién hé, xac nhan dai biéu doanh
nghiép tham gia trung bay san pham va tham gia hoi nghi (hoan thanh khong gian
trung bay trudc 7 gid ngdy 31/8/2023 dé phuc vu Chuong trinh két ndi giao
thuong); phéi hop lién hé voi cac dia diém khao sat dé xac nhan thoi gian va noi
dung khao sat; thong bao dén cac doanh nghiép vé ndi dung chuong trinh va céc
van dé lién quan.

- Tham gia téng hop, hoan chinh cac noi dung dugc cac doanh nghi¢p vung
Tay Nguyén va doanh nghiép An Do thong nhat ky két Bién ban, Thoa thuan hop
tac gtri Truong phong XTDT&HTDN tong hop dé bao cao Giam dbc Trung tm
béo cao Hoi nghi va didu hanh Chuong trinh ky két hop tac tai Hoi nghi.

- Giao 6ng Huynh Chau V¥ tham gia va hudng dan Poan khao sat s6 1.

- Hudng dan cac doanh nghiép chuan bi ndi dung dé gi6i thiéu thong tin vé
doanh nghiép tai Chuong trinh két ndi giao thuong.

- B¢ xuét céc tai liéu thudc linh vuc phu trach dé quang b4, tuyén truyén tai
Hoi1 nghi.

- Giao 6ng Huynh Chau V¥ va 6ng BUi Huy Binh truc tiép tham gia cac
nhiém vu dugc phan cong.

- Thuc hién cac cong vi¢c khac theo sy phan cong cua lanh dao Trung tdm va
phéi hop thue hién cac cong viée lién quan sau khi trao ddi, théng nhit v6i Phong
XTDT&HTDN.

4. Phong xiic tién du lich

- Ong Tran Tuin Anh tryc tiép tham gia huéng dan Poan khao 2. Phdi hop
lién hé véi cac dia diém khao sat dé xac nhan thoi gian va ndi dung khao sat;
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- Ba V& Thi Thuy Duyén va Truong Thi Kim Lan tham gia phuc vu 18 tan tai
Chuong trinh (cd ngay 31/8/2023: buéi sdang, chwong trinh giao thwong; budi
chiéu, hoi nghi chinh thirc); trang phuc 4o dai.

- Huéng dan cac doanh nghiép chuan bi ndi dung dé gisi thiéu thong tin veé
doanh nghiép tai Chuong trinh két ndi giao thuong.

- B¢ xuét céc tai liéu thudc linh vuc phuy trach dé quang ba, tuyén truyén tai
Hoi nghi.

- Tham gia tong hop, hoan chinh cac ndi dung dugc cac doanh nghiép vung
Tay Nguyén va doanh nghiép An Do thong nhét ky két Bién ban, Thoa thuan hop
tac gui Truong phong XTDT&HTDN tong hop dé béo cdo Giam dbc Trung tim
béo cao Hoi nghi va diéu hanh Chuong trinh ky két hop tac tai Hoi nghi.

- Ctr vién chirc tham gia phuc vu cong tic hiu can tai Chuong trinh.

- Thuc hién cac cong vi¢c khac theo sy phan cong cua lanh dao Trung tam va
phéi hop thue hién cac cong viée lién quan sau khi trao ddi, théng nhit véi Phong
XTDT&HTDN.

5. Phong T6 chirc - Hanh chinh

- B6 tri xe 6 t0 phuc vu lanh dao Trung tAm va phuc vu cic nhiém vu lién
quan dén viéc t6 chitc chuong trinh Hoi nghi (tir ngay 29-31/8/2023).

- Hudng din cac tha tuc, cic ndi dung lién quan dén tai chinh phuc vu
Chuong trinh hoi nghi. Lap danh sach cac thanh vién tham gia phuc vy Hoi nghi
dé 1ap thuc hién tyc thanh toan chi phi phuc vu Ho1 nghi theo tiéu chuan t6 chirc
Ho1 nghi quoc té.

- Cur 2 vién chtrc: Duong Thi Thu Nhi va Tran Thi Kim Ly tham gia phuc vu
18 tan tai Chuong trinh (cd ngay 31/8/2023: budi sang, chwong trinh giao thwong;
budi chiéu, héi nghi chinh thirc); trang phuc 4o dai.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cia Ianh dao Trung tdm va
phdi hop thuc hién cac cong viéc lién quan sau khi trao ddi, théng nhat véi Phong
XTDT&HTDN.

6. Trung tim thong tin va hd tro khach du lich

- Lay tin dé tuyén truyén Chuong trinh trén website ctia Trung tdm va trén
bac san Pa Lat info.

- Tao ma QR dudng dan dé tai tai liéu phuc vu Chuong trinh Hoi nghi.

- Ctr 1anh dao tham gia Chuong trinh (trong ngay 31/8/2023); ctr vién chtic
tham gia phuc vu cong tac hau can tai Chuong trinh.

- Thuc hién céc cong viéc khac theo sy phan cong cta lanh dao Trung tdm va
phéi hop thuc hién cac cong vi¢ce lién quan sau khi trao doi, théng nhat véi Phong
XTDT&HTDN.

7. Chi doan co s¢ Trung tam

- Bé nghi Chi doan co s¢ Trung tdm huy dong luc luong va phdi hop Phong
Xuc tién Pau tu va HS trg doanh nghiép, cac phong, bo phan lién quan trong viéc
thie hién cac nhiém vu lién quan dén t6 chire chuong trinh: Sp xép ban ghé, chd
ngdi, trang tri, 4m thanh 4nh sang, trung bay giéi thiéu san pham, dua don dai
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biéu, mdi com than mat, chuén bi qua tang cho dai biéu, phuc vu ky két hop tac,
huéng dan doanh nghiép, giri thé deo, .

- Ctr doan vién tham gia chuan bi ban ghé, diéu kién can thiét dé phuc vu ndi
dung ky két hop tac giira doanh nghiép ving Tay Nguyén véi cac ddi tac An D6.

- Phéi hop chudn bi cac phan qua va giri dén cac dai biéu.. .

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cia lanh dao Trung tdm va
phéi hop thuc hién cac cong viée lién quan sau khi trao d6i, théng nhat voi Phong
XTDT&HTDN.

Trén déay 1a Thong bao phén cong nhiém vu t6 chire Hoi nghi Hop tac kinh
doanh va dau tu giita tinh Lam Pong va An P9, Trung tdm xtc tlen Pau tu,
Thuong mai va Du lich dé nghi cac phong, bd phan va vién chuc trién khai thuc
hién. _

Tran trong./. &l

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Ban Giam déc;

- Céc phong, TTTT,;

- Website: dalat-info.gov.vn;
- Luu: VT, DPTDN.

Dwong Quéc Anh


https://dalat-info.gov.vn/
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